Warszawa, dnia 10.09.2026 r.

y@«,@a‘éﬁ% POLITECHNIKA WARSZAWSKA POSZUKUJE OSOBY NA STANOWISKO:
W7\ REFERENT/SPECAJALISTA ds. ADMINISTRACYJINYCH (M/K)
DZIAt ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY

*zaszeregowanie zaleze¢ bedzie od wyksztatcenia i dodwiadczenia

Oferujemy:
» stabilne warunki zatrudnienia (zatrudnienie na podstawie umowy o prace; peten wymiar czasu pracy);
» mozliwos¢ otrzymania innych dodatkéw wynikajacych z Regulaminu wynagradzania PW oraz dodatkowe
wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);
»  mozliwos¢ wypoczynku w Osrodkach Wczasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybow; Wilga;
mozliwo$¢ wykupienia grupowego ubezpieczenia na zycie, prywatnej opieki medycznej, programu
sportowo-rekreacyjnego Benefit;
darmowe zajecia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;
dofinansowanie do ztobka;
nieoprocentowane badz nisko oprocentowane pozyczki z PKZP lub ZFSS;
dofinansowanie wypoczynku, zaje¢ sportowych oraz wydarzen kulturowych;
mozliwos¢ skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i rowerdw;
» benefity PW: ,Pracujz namina PW! Informator o benefitach dla kandydatow”
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Zakres obowigzkéw na stanowisku:

obstuga klienta - udzielanie informacji osobiscie oraz zdalnie, obstuga kasy fiskalnej;
wprowadzanie danych do systemu;

kontrolowanie i obstuga elektronicznego systemu parkingowego;

kontrolowanie i obstuga urzadzen parkingowych;

kontrolowanie urzadzen technicznych - zgtaszanie nieprawidtowosci w ich funkcjonowaniu, proste
czynnosci konserwacyjne;

kontrolowanie utrzymania czysto$ci na obszarach parkingdw;

przygotowanie sprawozdawczosci.
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Wymagania stawiane kandydatom:

» wyksztatcenie minimum Srednie;
umiejetnosc¢ pracy w zespole;
wysoka kultura osobista;
doktadno$é, sumiennosc, cierpliwosé;
zaangazowanie, odpowiedzialnos¢.
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Zainteresowane osoby prosimy o aplikowanie przez ponizszy link:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=2abc4b619863470cb8210c94dffc5580

Termin sktadania ofert: 24 wrze$nia 2026 r.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.



https://www.bip.pw.edu.pl/Praca-w-Politechnice/Pracuj-z-nami-w-PW/Informator-o-benefitach-dla-kandydatow-do-pracy
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=2abc4b619863470cb8210c94dffc5580

